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Mankalan koulun peruskorjaus, kayttoonottovaiheen tarkennukset

Tassa dokumentissa on tarkennettu Mankalan koulun kayttajalahtdisen kayttédnottovaiheen
toimenpiteitad kohteen rakentajalle. Tama dokumentti ei vahenna tai poista urakkasopimuksessa tai
suunnitteludokumenteissa maariteltyja vastaanotto- ja kdyttodnottotehtavia tai hankintoja.

Taman dokumentin ja kayttajalahtoisen kdyttoonottovaiheen tarkistuslistan katso (Liite
Kdyttéoénottotehtdvdt hankkeessa) tarkoituksena on tarkentaa ja selventa3 suoritettavia tehtavid ennen
kohteen kayttoonottoa. Tarkistuslistaan on koottu tehtavat hankevaiheiden mukaisesti.

Kayttajalahtoinen kayttoonottovaiheen tarkoituksena on varmistaa, etta niin kdyttaja kuin huolto, etta
muu yllapitohenkilokunta ymmartaa rakennuksen teknisten laitteiden seka tilojen sujuvan kayton ja
pystyy suorittamaan normaalit yllapito- ja huoltotoimenpiteet.

Kayttoonottovaiheeseen kuuluu myds toimintamallien lapikdyminen mahdollisissa erityistilanteissa,
kuten tulipalossa tai sdhkokatkoksessa.

Onnistunut kayttoonotto vaatii kokonaisvaltaista koordinointia, varsinkin niiden kohteiden osalta,
mitka ovat yhteiskayttotiloja (kdyttéd myds klo 16-08 vialisena aikana).

Kayttoonottotehtavista laaditaan oma suunnitelma, joka sisaltda perehdytys- ja tiedottamisvastuut
sekd maarittaa vastuuhenkilét ja aikataulun ja varaa resurssit.

Paatoteuttaja laatii kdyttoon ja yllapitoon liittyen rakennuttajalle, tilaajalle ja timan
yllapitohenkilostolle yhteystietoluettelon keskeisista alihankkijoista mahdollisia rakennukseen tai sen
laitteistoihin liittyvia takuuaikaisia hatatilanteita varten, ja laatii koulutusohjelman ja jarjestaa
rakennuksen yllapitohenkilokunnalle seka kayttijille riittavat kayttokoulutukset.

Mestaritoiminta Oy huolehtii rakennuskohteen yllapito-organisaation muodostamisesta, hyvaksyy
paatoteuttajan kayttajakoulutusohjelman ja valvoo koulutuksen lapiviennin.

Kayttéonottoprosessi eri hankevaiheissa

Hankesuunnittelu

Hankesuunnittelussa tulee varmistaa tilojen kayttajalta seka siivous- seka huoltohenkil6stoltd heidan
tilatarpeensa seka laitteet, joita tiloissa tullaan kayttamaan. Nain pystytdan varautumaan mahdollisiin
tavallisuudesta poikkeaviin tarpeisiin jo hankesuunnittelun aikana.

Luonnossuunnittelu

Luonnossuunnittelun aikana tarkennetaan tilojen kayttajilta seka siivous- seka huoltohenkil6stolta
tilatarpeet seka sijoittelu. Kohteen laitemaarat ja tyypit tarkennetaan.

Toteutussuunnittelu
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Toteutussuunnittelun aikana kdydaan lapi kayttajan tarpeet lukitukselle, kulunvalvonnalle, rikosilmoitin,
avunpyyntojarjestelmalle, esteettomyydelle (tilasuunnittelu, apujarjestelmat), tietoliikkenneyhteydet
seka esitystekniikalle ja paivitetdan kyseisten suunnittelualojen suunnitelmiin. Huoltohenkildstén
kanssa suunnitellaan huoltokohteiden saavutettavuus, piha- ja portaikkohuolto.

Toteutusvaihe

Toteutusvaiheessa jarjestelmien ja laitteiden asennusten jalkeen laitteiden sdadot ja asetukset tehdaan
kayttovalmiiksi laitteiden kayttdjien kayttotarpeiden mukaisesti. Jarjestelmien ja laitteiden kaytto- ja
huoltokoulutukset voidaan pitd3, kun ne ovat normaalissa kdyttokunnossa. Mikali jarjestelma tai laite
on yhteyksissad muihin jarjestelmiin, on niidenkin oltava kdyttokunnossa ennen koulutuksia, jotta niiden
normaalit kdyttotapaukset voidaan kouluttaa.

Koulutukset

Laitteen tai ylldpitoa vaativan rakennusmateriaalin Toimittajan (urakoitsijan) on pidettidva suomen
kielella riittavat koulutukset ja perehdytykset. Koulutuksissa on huomioitava kohdeyleisd, mille se on
suunnattu. Koulutuksen sisalto ja paapiirteet kdydaan lavitse ja hyvaksytetadin kyseisen osa-alueen
valvoijalla, jotta koulutus olisi sopiva koulutettaville.

Koulutukset voidaan pitaa vasta kun kyseinen jarjestelma on jo testattu urakoitsijan (toimittajan)
toimesta ja virheet seka puutteet korjattu.

Koulutukset on sovittava riittavan ajoissa kayttajan ja yllapitohenkilostén kanssa etukateen. Joissakin
kohteissa, kuten kouluissa ja paivakodeissa koulutuksia ei voida pitaa koko henkilostolle
samanaikaisesti, tyon luonteen takia. Koulutuksia on varauduttava pitamaan aamupaivalla seka
iltapaivalla ja eri viikonpaivina.

Rakennuksen kayttija:

- Koulutuksissa keskitytdan normaaleihin sdato- ja kayttotoimenpiteisiin, joita kdyttajat tekevat
osana normaalia toimintaansa. N&ita ovat esimerkiksi: lampo6tilan saito, ilmanvaihdon jatkoaika,
valaistuksen saato, AV-laitteiden normaalit kdyttotapaukset, langattoman verkon kaytté yms.
toimet.

- Toiminta mahdollisessa erityistilanteessa (esim. tulipalo, sdhkokatkos, rikkoutunut ikkuna/ovi)

Rakennuksen yllapitohenkilosto:

- Koulutuksissa keskitytadan normaaleihin yllapitotoimiin. Yllapitohenkiloston tulee osata
koulutuksen jalkeen esimerkiksi siivota kdytdssa likaantuvat pinnat, kuinka tehdaan
tahranpoistot, mitad pesuaineita suositellaan kaytettavaksi. Mikali jokin rakennemateriaali on
uutta yllapitohenkildkunnalle, niin ndiden hoito- ja puhdistustoimenpiteiden kouluttamiseen on
varattava normaalia enemman aikaa. Hoitohenkil6kunnalle on koulutettava kuinka yllapidossa
kaytettavii laitteita (kuten esimerkiksi lattianhoitokoneet, erilaiset pesukoneet) kdytetaan
tehokkaasti ja turvallisesti.

Rakennuksen huoltohenkil6sto:
- Lyhyen kayttékoulutuksen lisdksi huoltohenkilost6lle on annettava kattava koulutus, missa
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perehdytdan kuinka normaalit kausihuolto ja huoltohenkilostolle kuuluvat toimenpiteet tehdaan
rakennuksen laitteille ja jarjestelmille sekd huolto- ja korjauspaivakirjan yllapidon. Koulutuksissa
on kiinnitettava myos huomioita, kuinka toimenpiteet voidaan tehda turvallisesti juuri
kyseisessa kohteessa.

- Rakennusautomaation toimintaperiaatteet ja kaytannot on tuotava selkeiasti esiin
koulutuksessa

- Koulutukset sisaltavat myos keskeisten huoltokohteiden ja tilojen paikantamistiedot

- Toiminta mahdollisessa erityistilanteessa (esim. sdhkodkatkos, rikkoutunut ikkuna/ovi)

Kaytto- ja huolto-ohjeet seka lyhytohjeet

Laitteiden ja yllapitoa vaativan rakennusmateriaalin ohjeistus on oltava suomen kielell3, ellei siita
erikseen sovita yhdessa kayttajatahon (loppukayttija tai yllapito-, huoltohenkil6std) kanssa kirjallisesti.

Kaytto- ja huolto-ohjeet kdydaan lavitse ja hyviksytetaan kyseisen osa-alueen valvojalla, jotta
materiaali on kohdeyleis6lle ymmarrettavaa. Lyhytohjeet on toimitettava aina laminoituina seka
suomenkielisina.

Lyhytohjeilla tarkoitetaan hyvin selkeitd ja lyhyita toimintaohjeita erilaisiin paivittaisiin
kayttotilanteisiin, kuten pintamateriaalien hoito-ohjeet, valaisimien ohjauskytkimien kaytto,
murtohalyttimen kaytto, jne. Lyhyt-/pikaohjeissa olisi hyva hyédyntaa kuvia ja seliteteksteja.

Toimittajan (urakoitsijan) on luovutettava ohjeet seki lyhytohjeet viikkoa ennen sovittuja koulutuksia
tutustuttavaksi koulutettaville.

Ohijeita toimitetaan kaksi (2) kappaletta paperisina seka sahkdinen versio mika viedaan
projektipankkiin, ellei muusta tallennuspaikasta ole sovittu.

Paatoteuttaja laatii rakennuksesta yleisohjeen, mista selvidd mm:
- kiinteiston omistajuus
- laajuus
- tilat kdyttotarkoituksineen, paidrakenteet ja piha-alue (pysdkainti, tavarakuljetukset,
pelastautumisalueet/vaylat)
- kulkeminen rakennuksessa (ulko-ovet, hissit, esteellisten kulkeminen)
- hatapoistumisopasteet tiloittain
- tavoitteelliset sisdolosuhteet
- sovittu hoidon laatutaso

Taman yleisohjeen lisdksi aliurakoitsijat (tavaratoimittajat) laativat jarjestelma-, materiaalikohtaiset
kohtaiset tarkemmat ohjeet kyseisista osa-alueista.

Rakennuksen kayttijan ohjeet:

- ohjeet sisaltavat samat asiat kuin edelld mainitut koulutukset
Rakennuksen yllapitohenkil6ston ohjeet:

- ohjeet sisaltavat samat asiat kuin edelld mainitut koulutukset
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Rakennuksen huoltohenkil6ston ohjeet:
- ohjeet sisaltavat samat asiat kuin edelld mainitut koulutukset

Mikali koulutuksissa kaytetaan erillistd koulutusmateriaalia, tulee siita jattaa sahkoéinen versio
kayttajalle, yllapito-, ja huoltohenkilostolle myohempaa kayttda varten.
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